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1 INTRODUKTION

Sala kommun har en processorienterad dokument- och informationshanterings-
plan som foljer Sydarkiveras klassificeringsmodell. Varje nimnd har sin en egen
plan och i den ska endast de handlingar som ar verksamhetsspecifika redovisas.
kommunfullmaktiges och kommunstyrelsens dokument- och informationshante-
ringsplan sa finns ocksa alla handlingar och processer som dr gemensamma och
anvands av alla.

Det finns ytterligare tva styrdokument som berdér arkivering:

e "Gallringsplan for informationsbdarande medium av ringa och kortvarig
betydelse” som dr ett komplement till de 6vriga planerna.

o "Riktlinje for hantering av arkiv” som galler fér Sala kommun ut6ver de
bestdmmelser som finns i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivférord-
ningen (SFS 1991:446).

1.1 Hur ar dokument- och informationshanteringsplanen upp-
byggd?
Forklaring av klassificering

Sydarkiveras klassificeringsstruktur bestar av 10 huvudklasser som planen ar
uppbyggd efter:

=

Demokrati och ledning
Intern service
Samhallsservice
Samhallsbyggnad

Trygghet och sdkerhet
Milj6 och halsoskydd

Skola

Vard och omsorg

. Socialt och ekonomiskt stod
10. Kultur och fritid

©®NO VA WN

Inom varje Klass finns det sedan ytterligare tva nivaer, pa niva tre ar det som
sjalva handlingen eller processen ligger. Pa alla nivaerna kan det ocksa finnas yt-
terligare information om sjalva klassificeringen.

Forklaring av kolumnrubriker

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/Sékvig Sorterings- Gallras/ Anmirkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | signum
slutarkiv
Klassificering Har stdr klassificeringen for niva 1, 2 och 3.
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Rubrik/Handlingstyp

Medium/S6kvig

Sorteringsordning

Gallras/Sorteras

Anmarkning

Leveranstid och
medium slutarkiv

Seriesignum

Antingen star det namnet pa en rubrik till en process
eller namnet pa de olika handlingarna.

Har anges i vilket medium handlingen finns hos verk-
samheten, exempelvis digitalt eller papper. S6kvag ar
var handlingen finns forvarad hos verksamheten, vil-
ket kan vara i ett datasystem eller akt.

Det ar pa det satt som handlingarna sorteras p3, till
exempel alfabetiskt, kronologiskt, diarienummer,
personnummer etc.

[ kolumnen anges om handlingen ska bevaras eller
gallras (forstoras) efter en angiven tid. Gallringsfris-
ten anges vanligtvis i artal (till exempel gallras efter 2
ar) men andra begrepp kan ocksa anvandas. Om det
star "Gallras 2 ar” sa ska 2 ar forflyta innan hand-
lingen far forstoras.

Har anges om nagot behover fortydligas eller hanvi-
sas till en annan klassificering.

Tiden for nar handlingen ska levereras till slutarkivet
och i vilket medium handlingarna ska levereras pa,
exempelvis papper. Pa intranitet finns information
om hur leverans till kommunarkivet gar till.

Seriesignumen ar enligt det allmanna arkivschemat
som dr en standardiserad struktur for hur arkivhand-
lingar ordnas och fortecknas. Varje serie har en kom-
bination av bokstaver och siffror. Det anger vilka
handlingar som ska arkiveras tillsammans nar de le-
vereras till kommunarkivet. Det finns en forteckning
over aktuella seriesignum i respektive dokument- och
informationshanteringsplan.
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2 TILLAMPNINGSOMRADE

Utover de bestdammelser som finns i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivforord-
ningen (SFS 1991:446) ska kommunen f6lja "Riktlinje for hantering av arkiv” som
galler med stod av 16 § arkivlagen. Dar framgar att varje myndighet i samrad
med kommunarkivet ska uppratta en dokumenthanteringsplan som beskriver
myndighetens handlingar och hur dessa hanteras och bevaras oavsett media.

Dokumenthanteringsplanen ska vara processinriktad och férklarande for att visa
kommunens arbetsuppgifter och organisation.

Dokumenthanteringsplanerna ska hallas aktuella. Myndigheten har skyldighet att
arligen kontrollera och vid behov uppdatera dokumenthanteringsplanen i sam-
rad med kommunarkivet.

Arkivmyndigheten, Kommunstyrelsen, beslutar i forekommande fall var och hos
vilken ndmnd/styrelse en gemensam upptagning ska bilda arkiv. Det kan till ex-
empel gilla 6vergripande verksamhetssystem som kommunens ekonomi- eller
personaladministrativa system. I kommunens egna dokumenthanteringsplan ska
endast hanteringen av verksamhetsspecifika allmdnna handlingar redovisas.

Den kommungemensamma dokumenthanteringsplanen kan efter kommunstyrel-
sens beslut anvdandas av kommunens samtliga myndigheter.

2.1 Vad ar arkiv?

Ett arkiv bildas av de allmdnna handlingarna i ndmndernas och andra organs
verksamheter och sddana handlingar som avses i 2 kap 9 § tryckfrihetsférord-
ningen (SFS 1949:105) och som namnden beslutar ska tas om hand for arkive-
ring.

Arkiven ar en del av vart nationella kulturarv. Arkiven ska bevaras, hallas ord-
nade och vardas sa att de tillgodoser

1. ratten att ta del av allmdnna handlingar
2. behovet av information for rattskipning och férvaltningen
3. forskningens behov

Foreskrivna bestimmelser om arkiv ar teknikneutrala och det innebar att oavsett
hur allmanna handlingar tekniskt sett hanteras (papper, digital upptagning eller
pa annat satt) sa galler ovanstaende definition. Val av teknik kraver olika hante-
ringssatt.
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3 HISTORIK

3.1 Sala kommun

Kommunens omrade motsvarar socknarna: Flackebo, Kila, Kumla, Moklinta,
Norrby, Sala, Tarna och Vasterfarnebo. I dessa socknar bildades vid kommunre-
formen 1862 landskommuner med motsvarande namn. I omradet fanns dven
Sala stad som 1863 bildade en stadskommun.

Vid kommunreformen 1952 bildades storkommunerna Tarna (av de tidigare
kommunerna Kila, Kumla, Norrby och Tarna) och Vasterfarnebo (av Flackebo,
Karbenning och Viasterfarnebo) samtidigt som Sala landskommun uppgick i Sala
stad medan Moklinta landskommun foérblev oférdndrad.

Sala kommun bildades vid kommunreformen 1971 av Sala stad, Moklinta och
Tarna landskommuner samt delar ur Vasterfarnebo landskommun (Vasterfar-
nebo och Flackebo férsamlingar).

Kommunen ingick fran bildandet till 2001 i Sala domsaga och kommunen ingar
sedan 2001 i Vastmanlands domsaga.

3.2 Namndhistorik

Byggnadsnamnden och halsovardsndmnden omnamns forsta gangen ar 1875.
Under 1970- och 1980-talen utvecklades verksamheten till ett samlat kontor, be-
namnt Miljokontoret. Ar 1983 andrades namnet till Milj6- och halsoskyddskon-
toret.

Ar 1987 slogs Stadsarkitektkontoret samman med Miljé- och hilsoskyddskon-
toret och bildade ett gemensamt Bygg- och miljokontor, under ledning av en
bygg- och miljochef. Organisationen utgjorde en forvaltning understalld tva
ndmnder: Byggnadsndmnden samt Milj6- och hdlsoskyddsnamnden.

En utvirdering av sammanslagningen genomfordes 1990, vilket ledde till beslut
om en uppdelning. Ar 1991 delades organisationen i tva forvaltningar: Kommun-
arkitektforvaltningen och Miljo- och hilsoskyddskontoret. Ar 1993 dndrades
namnet pa Miljo- och hilsoskyddskontoret till Miljokontoret, och nimnden be-
namndes darefter Miljondmnden. [ samband med dessa forandringar dverfordes
delar av hilsoskyddsarbetet till landstinget.

Ar 1997 slogs forvaltningarna ater samman till en gemensam myndighetsforvalt-
ning med tillhérande Myndighetsnamnd. Ar 1998 andrades namnen till Bygg- och
miljoforvaltningen respektive Bygg- och miljondmnden.

10 (112)



[ januari 2007 tradde ett samarbetsavtal i kraft mellan bygg- och miljéverksam-
heterna i Heby och Sala kommuner. Den gemensamma férvaltningen verkade un-
der tva ndmnder: Bygg- och miljondmnden i Sala samt Milj6- och byggndmnden i
Heby.

Under perioden 1 juli 2012 till 31 december 2014 inférdes en ny organisation,
dar verksamheten ingick i Kommunstyrelsens férvaltning. Denna omfattade
bland annat ekonomikontor, personalkontor, medborgarkontor, tekniskt kontor,
samhallsbyggnadskontor samt kultur- och fritidskontor. Bygg- och miljéverksam-
heten organiserades da inom samhallsbyggnadskontoret. Fran och med 2015
aterinrattades en bygg- och miljonamnd.

Ar 2023 fattades beslut om att avsluta samarbetsavtalet avseende bygg- och mil-
jofragor mellan Heby och Sala kommuner. En ny organisation, enbart med Sala
kommuns bygg- och miljondmnd, tradde i kraft den 1 januari 2026.
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4 BESKRIVNING AV BYGG- OCH MILJONAMNDENS
ARBETE

4.1 Verksamhetsbeskrivning

Bygg- och miljondmnden fullgér genom Samhaéllsbyggnadskontoret kommunens
myndighetsutdvande uppgifter, saval mot enskild som mot kommunens egen
verksamhet, betraffande plan- och byggnadsvasendet, milj6- och halsoskydd, livs-
medels-, alkohol- och tobakstillsyn samt handlaggning av bostadsanpassningsbi-
drag. Som stdd for Samhallsbyggnadskontoret finns administrativa enheten som
ansvarar for registrering, kontakt med kommunarkiv, utlimning av handlingar,
stod vid uppgifter kopplade till ekonomi, statistik, systemforvaltning och utveckl-
ingsfragor.

Samhallsbyggnadskontoret planerar utférandet av grunduppdraget genom arliga
planer for enheternas arbete samt genom att ta fram och redovisa indikatorer.

[ planerna beskrivs vad enheten ska gora utifran vilka resurser enheten har samt
beskriver vilken kompetens som enheten behover for att sakerstalla att uppdra-
get blir genomfort.

Plan for miljoenhetens och alkohol- och tobaksenhetens arbete utgor tillsynsplan
enligt lagstiftning. De faststalls av bygg- och miljdéndmnden.

Den kontinuerliga uppféljningen av verksamheten sker genom manadsuppfolj-
ning och delarsbokslut, i enlighet med Sala kommuns styrmodell. Vid sidan av
dessa foljer vi kontorets verksamhet l6pande genom indikatorer som redovisas
till kommunstyrelsen och bygg- och miljondmnden.

Indikatorerna beskriver utvalda delar av Samhallsbyggnadskontorets verksam-
het. Nyckeltalen ger en bild av maluppfyllelse inom dessa. Sammantaget ger det
en bild av hur arbetet fortskrider under aret och darmed ocksa hur vi klarar av

att genomfdra vart uppdrag.

Bygg- och miljonamnden (BMN) ansvarar for kommunens uppgifter och myndig-
hetsutdvning inom omradena byggnadsvasendet, miljo- och hilsoskyddsomradet
inklusive livsmedelshantering, alkohol, tobak och receptfria lakemedel, samt 6v-
riga uppgifter som enligt lag ska fullgéras av den kommunala ndimnden inom
byggnadsvisendet samt miljo- och hdlsoskyddsomradet.

Bygg- och miljonamnden har till uppgift att svara for:

e att fullgéra kommunens myndighetsutdvande uppgifter inom byggnads-
vasendet enligt gillande lagar, forordningar och férfattningar

e att fullgéra kommunens myndighetsutévande uppgifter inom miljé- och
hélsoskyddsomradet enligt gdllande lagar, forordningar och foérfattningar
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e att fullgéra kommunens myndighetsutdvande uppgifter inom livsmedels-
omradet samt de dvriga uppgifter som ska bedrivas inom offentlig livsme-
delskontroll enligt lagar, forordningar och forfattningar

e att fullgéra kommunens myndighetsutdvande uppgifter inom handlagg-
ning och utbetalning av bostadsanpassningsbidrag enligt lag

o att fullgéra kommunens myndighetsutévande uppgifter inom alkohol-
och tobaksomradet samt de 6vriga uppgifter som ska bedrivas inom of-
fentlig kontroll enligt gillande lagar, forordningar och férfattningar

e att fullgéra kommunens tillsynsansvar gillande forsaljning av vissa re-
ceptfria lakemedel

e attlamna yttranden over fastighetsbildningsfragor

Efter utredning och bedomning av varje enskilt drende fattas beslut av kommu-
nen som i de flesta fall kan 6verklagas hos 6vre instans, sd som exempelvis lans-
styrelsen eller forvaltningsratten.

Beslut fattas pa delegation av handlaggare eller vid Bygg- och miljondmndens
sammantrade. Forutom handlaggning av drenden avger dven enheterna sakutla-
tanden i exempelvis byggnations- och exploateringsfragor, utfér radgivning till
medborgare samt ovrigt arbete utifran godkdnda mal och direktiv.

BYGGENHETEN

Byggenheten arbetar med prévning av forhandsbesked, lov och anmalan enligt
Plan- och bygglagen samt bostadsanpassning.

Plan- och bygglagen, PBL, (2010:900) reglerar planering av mark, vatten och byg-
gande. Lagen syftar till att sdkerstdlla en hallbar samhallsutveckling med hansyn
till bade allmdnna och enskilda intressen. Det kravs bygglov for nybyggnad, till-
byggnad och vissa andra dndringar av byggnaders yttre utseende. Bygglov kravs
ocksd om en byggnad tas i ansprak eller inreds for ett vasentligen annat andamal.
Det kravs ocksa bygglov for vissa andra anlaggningar an byggnader. En atgard
som inte behdver lov kan krava anmalan.

Bygglovsenheten ar tillsynsmyndighet och darfor kan processerna leda till pa-
foljd och ingripande. I 8-11 kap. PBL ar det reglerat hur byggnadsnamnden ska
utova tillsyn och nar byggsanktionsavgifter ska utfardas. Enligt PBL 11 kap. ska
byggnadsnamnden ingripa om det utfors lov- och anmaélningspliktiga atgarder
utan lov eller anmaélan eller i strid mot beslut. Fore beslut ska kommunikation
och mojlighet till rattelse ges. Om rittelse inte skett ska byggnadsndmnden be-
sluta om ingripande och sanktionsavgift.

Bygglagstiftningen reglerar var och hur byggandet ska ske for att byggnader ska
vara funktionella under lang tid. Enligt PBL ska byggnaders yttre och tomter hal-
las i vardat skick. Bygg- och miljondmnden ar tillsynsansvarig och kan vid behov
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alagga en fastighetsédgare att orda upp sin ovardade tomt, och underhalla fastig-
heter om det finns behov.

Bostadsanpassningsbidraget regleras i Lag om bostadsanpassningsbidrag
(2018:222). Kommunen ansvarar for hantering av ansékningar om bostadsan-
passningsbidrag.

MILJOENHETEN

Miljoenheten arbetar utifran Miljobalken med registrering och tillsyn av verk-
samheter eller anldggningar inom miljoskydd, halsoskydd, enskilda avlopp, livs-
medel samt vissa naturvardsfragor sa som takt- eller strandskyddsarenden.

Miljoenhetens arbete med halsoskydd gar ut pa att forebygga och undanrdja ris-
ken for olagenhet for manniskors héalsa och fér miljon. Under halsoskyddet ligger
tillsynen av inomhusmiljon i offentliga lokaler sasom skolor, forskolor och id-
rottsanldggningar, men dven lokaler fér hygienisk behandling.

Fastigheter som har indraget vatten, men inte ar kopplade till det kommunala av-
loppsnatet, behover ha enskilda avloppsanldggningar for att inte orsaka olagen-
het for ménniskors hélsa och milj6. Vid nyinrdttande eller forandring av avlopps-
anldggning ska en ansékan/anmalan forst skickas in till miljdenheten da till-
stand/godkannande behovs enligt 13-14 §§ Forordning om miljofarlig verksam-
het och hélsoskydd (1998:899).

Foretagare eller privatpersoner som vill registrera eller avregistrera en livsme-
delsanldaggning maste anmaéla detta till miljoenheten. Det ar livsmedelslagstift-
ningen som avgor vilka krav som stélls pa verksamheten. Vid start av verksam-
heten maste de relevanta krav som finns i livsmedelslagstiftningen vara upp-
fyllda.

Enligt Miljoprovningsforordning (2013:251) ska vissa verksamheter provas uti-
fran verksamheternas miljokonsekvenser.

ALKOHOL- OCH TOBAKSENHETEN

Alkohol- och tobaksenheten ansvarar for tillstdndsprévning, anmélningsarenden
och tillsyn av verksamheter som saljer alkohol, tobak och liknande produkter
samt tobaksfria nikotinprodukter. Enheten hanterar dven registerhallning och
tillsyn av forsaljning av vissa receptfria lakemedel.

Enhetens arbete grundar sig pa Alkohollagen (2010:1622), Lag (2018:2088) om

tobak och liknande produkter (inkl. elektroniska cigaretter och pafyllningsbehal-
lare), Lag (2022:1257) om tobaksfria nikotinprodukter, Lag (2009:730) om han-
del med vissa receptfria lakemedel.

Bygg- och miljonamnden ansvarar for att fatta beslut om serveringstillstdnd samt
for att kontrollera att alkohollagen foljs pa serverings- och forsaljningsstéllen.
Det innebar regelbundna kontroller pa de restauranger som serverar alkohol och
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de forsaljningsstallen som saljer folkdl, samt pa butiker som saljer tobak eller lik-
nande produkter, tobaksfria nikotinprodukter eller vissa receptfria lakemedel.

4.2 Arbete med dokument- och informationshanteringsplanen
inom bygg- och miljondmnden

Uppdatering av dokument- och informationshanteringsplan

Bygg- och miljdéndmnden i Sala kommun blir alltmer digital, vilket medfér hand-
laggning i drenden i form av elektroniska handlingar. Effektiviteten och flexibili-
teten okar da handlaggare snabbare far atkomst till handlingar. NAmnden upprat-
tar handlingar i elektroniskt format med st6d av arendehanteringssystemen och
erbjuder olika sitt for medborgarna att ldimna in handlingar elektroniskt. Samti-
digt forekommer fortfarande inkomna pappershandlingar.

Det ar viktigt att dokument- och informationshanteringsplanen ar aktuell ef-
tersom den styr hur bygg- och miljondmndens information ska hanteras och arki-
veras. En dokumenthanteringsplan ar ett levande dokument som behover anpas-
sas och uppdateras kontinuerligt for att vara relevant. Arligen ska nimnden g
igenom planen och revidera vid behov.

Arbetssitt Senast i samband med att ett drende avslutas ska en rensning ske.
Endast de handlingar som ska arkiveras ska finnas kvar i arendet. Alla sakuppgif-
ter som kravs for att forsta drendet ska bevaras. Normalt utférs denna rensning
av berord handlaggare da det fordrar kinnedom om drendets innehall.

Begiran om yttrande/ inkommen remiss Om en remiss eller en begaran om
yttrande ar stallt till kontoret eller namnden i stort ska remissvaret eller yttran-
det endast registreras i ett darendehanteringssystem for att undvika dubbelregi-
strering. Pa yttrandet/ remissvaret ska det alltid framga vilka enheter som lam-
nat synpunkter.

Remiss ska vara forvarad hos den myndighet som ar avsiandare varfor den inte
behover registreras och arkiveras hos de mottagande verksamheterna forutsett
att det i yttrandet tydligt framkommer vad yttrandet handlar om, vem som ar av-
sandare, datum for remissutskick samt avsandares diarienummer.

Medium/ sokvag Vid papperslos hantering finns handlingar endast registrerade
digitalti drendehanteringssystem. For drenden dar handlingar férvaras i fysisk
form efter registrering finns pappersakt hos ansvarig enhet. For évriga hand-
lingar se dokument- och informationshanteringsplanen.

Leveranstid och medium Efter avslut, digitalt till e-arkiv gillande de darende-
hanteringssystem som blir kopplade till e-arkiv under 2026, ByggR/ Nova (bygg-
enheten) och Ecos2 (miljéenheten). Handlingar levereras till e-arkiv enligt kom-
munens leveransplan.
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AIKT och 012, drendehanteringssystem for alkohol- och tobaksenheten, kopplas
inte till e-arkiv 2026. Dessa handlingar arkiveras saledes fortfarande i papper. I
kolumnen "Leveranstid och medium” aterfinns dven information om nar hand-
lingarna levereras till slutarkiv.

Handlingar kopplade till delgivning och éverklagan Samlingsbegrepp for
handlingar som kan férekomma i alla typer av drenden dar beslutet kan 6verkla-
gas. Handlingarna hanteras pa samma satt oavsett vad drendet galler. De ska all-
tid sparas drendeakten och skickas med till slutarkivet tillsammans med 6vriga
handlingar. [ samlingsbegreppet ingar alltid: mottagningsbevis for beslutet eller
mottagningsbevis kopplat till information om anvéndning av forenklad delgiv-
ning, samt utskickad information hur man éverklagar beslutet. Om drendet 6ver-
klagas ingar i samlingsbegreppet dven sjilva 6verklagandet, rattidsbedémning,
kvitto eller bekriftelse pa 6verlamning av handlingar till annan myndighet samt
beslut fran annan myndighet.

Kommunicering Enligt forvaltningslagen. Sker med den s6kande. Utgors av upp-
gifter som tillfor drendet sakuppgift som den sokande har ratt att bemota.

Beslut Inkluderar alla typer av beslut, bade delegationsbeslut och namndbeslut.
Till exempel: beslut om foreldggande eller forbud utan vite eller forenat med vite,
beslut om avgift, beslut att &rendet lamnas utan ytterligare atgarder, beslut att
arendet avslutas, beslut att d&rendet avskrivs.

Avslut av drende Innebdar att drendet ar fardighanterad och har ett lagakraft da-
tum. Det vill sdga, beslut dr taget, mottagningsbevis har inkommit, debiteringsun-
derlag ar skapat, samt eventuellt beslut fran annan myndighet efter 6verklagande
har inkommit.
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4.3 Forteckning over seriesignum

Forteckning 6ver aktuella seriesignum i dokument- och informationshanterings-
planen fér Bygg- och miljondmnden.

Seriesignum for gemensamma handlingar finns i Kommunstyrelsens dokument-
och informationshanteringsplan.

F1
F2
F3
F4
F5
F6

J1

Amnesordnade handlingar

Alkoholdrenden
Tobaksarenden/Receptfria lakemedel
Miljoarenden

Avslutade byggiarenden
Bostadsanpassning

Boverkets bostadsmarknadsenkat

Kartor och ritningar

Ritningar och kartor - Situationsplan/ nybyggnadskartor, fasad-,
plan-, sektions- och kartritningar samt dvriga ritningar
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5 DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anméarkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Sambhallsservice 3
TILLSTAND OCH
TILLSYN FOR NA-
RINGSLIV OCH FORE-
NINGAR 3.5
Tillstdnd och tillsyn
enligt alkohollagen
3.5.1
Anmailan/avanmailan av
forsaljning av 6l, klass 2
(folkol)
Anmalan/Avanmaélan Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F1
ringssystem/ | nummer
Papper
Egenkontrollprogram Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast senaste versionen bevaras 1 ar, papper F1
ringssystem/ | nummer
Papper
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Bekriftelse pa anma- Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F1
lan/avanmalan ringssystem/ nummer
Papper
Tillsyn av forsidljning av
0l, klass 2 (folkol)
Tillsynsrapport Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F1
ringssystem/ nummer
Papper
Kommunicering vid bris- | Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F1
ter ringssystem/ nummer
Papper
Svar/korrespondens frdn | Arendehante- | Diarie- Bevaras Till exempel egenkontrollprogram 1 ar, papper F1
bolaget ringssystem/ nummer
Papper
Utredning Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F1
ringssystem/ nummer
Papper
Beslut Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F1
ringssystem/ nummer
Papper
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition 1 ar, papper F1
delgivning och dverklagan | ringssystem/ nummer
Papper
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Tillstind stadigvarande
servering eller tillfillig
servering samt tillsyn-
sarende
Tillstandsansdkan Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F1
ringssystem/ nummer
Papper
Andringsanmailan Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F1
ringssystem/ nummer
Papper
Beskrivning av verksam- | Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast senaste versionen bevaras 1 ar, papper F1
het ringssystem/ nummer
Papper
Ritning om utrymmen Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast senaste versionen bevaras 1 ar, papper F1
ringssystem/ nummer
Papper
Remiss till andra myndig- | Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F1
heter ringssystem/ nummer
Papper
Remissvar fran andra Arendehante- | Diarie- Bevaras Exempelvis ifylld blankett fran Skat- | 1 ar, papper F1
myndigheter och kredit- ringssystem/ nummer teverket
upplysningstjanster Papper
Befintliga tillstand fran Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F1
annan kommun ringssystem/ nummer
Papper

20 (112)




Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Dokument om dgarforhal- Arendehante- Diarie- Bevaras Aktiebok, organisationsskiss, bolags- | 1 ar, papper F1
landen ringssystem/ nummer avtal, egen skrivelse
Papper
Avtal Arendehante- | Diarie- Bevaras Exempelvis leverantorsavtal, fran- 1 ar, papper F1
ringssystem/ nummer chiseavtal
Papper
Redogorelse for konkurs Arendehante- | Diarie- Bevaras Forvaltarberattelse, personlig redo- | 1 ar, papper F1
ringssystem/ nummer gorelse
Papper
Beskrivning av arbetsupp- | Arendehante- | Diarie- Bevaras Uppgifter och mandat samt ansvar, 1 ar, papper F1
gifter och befogenheter ringssystem/ nummer PBI namn och personnummer. End-
Papper ast aktuella uppgifter bevaras
Fullmakt Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast aktuell fullmakt bevaras 1 ar, papper F1
ringssystem/ nummer
Papper
Handlingar kring lokalen | Arendehante- | Diarie- Bevaras Agarbevis, hyresavtal, utldtande - 1 ar, papper F1
ringssystem/ nummer signerade med tillhérande bilagor
Papper
Finansieringsplan och Arendehante- | Diarie- Bevaras Daterad och signerad lanehandling, 1 ar, papper F1
budget ringssystem/ nummer kontoutdrag, avtal, kvittens. Endast
Papper senaste versionen bevaras
Bekraftelse pa inbetald Arendehante- | Diarie- Gallras Original finns hos Ekonomienheten
provningsavgift ringssystem/ nummer
Papper
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Begdran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras efter
ring ringssystem/ nummer | svar inkommit
Papper
Svar/korrespondens frdn | Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F1
bolaget ringssystem/ nummer
Papper
Inkomna handlingar som | Arendehante- | Diarie- Gallras senast Exempelvis affarsplan eller brand-
beddms vara irrelevantai | ringssystem/ nummer | vid avslutav skyddshandlingar
drendehantering Papper drende
Utredning Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F1
ringssystem/ nummer
Papper
Utredningar och forslag Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F1
till beslut ringssystem/ nummer
Papper
Beslut Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F1
ringssystem/ nummer
Papper
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition 1 ar, papper F1
delgivning och dverklagan | ringssystem/ nummer
Papper
Tillstandsbevis Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F1
ringssystem/ nummer
Papper

22 (112)




Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv

Anmilan av serveringsan- | Arendehante- | Diarie- Gallras ndr nya Information med tillfallig betydelse

svariga personer ringssystem/ nummer | uppgifter in-
Papper kommit

Restaurangrapport Arendehante- | Diarie- Gallras senast Finns hos Folkhdlsomyndigheten
ringssystem/ nummer | vid avslutav
Papper drende

Andringsanmilan (Al-

kohol)

Andring av kontaktupp- Arendehante- | Alfabe- Gallras nir nya Uppgifter uppdateras i arendehante-

gifter ringssystem/ tisk uppgifter in- ringssystem och inaktuella uppgifter
Papper kommit gallras, knuten till serveringsstalle

Andring av féretra- Skapas ett tillsynsdarende som hante-

dare/agare ras lika som ansokningsarenden

Anmiilan av serverings- Arendehante- | Alfabe- Gallras nir nya Levande dokument som uppdateras

ansvariga ringssystem/ | tisk uppgifter in- kontinuerligt, knuten till serverings-
Papper kommit stélle

Upphorande av tillstand

Anmilan om upphérande | Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F1
ringssystem/ | nummer
Papper

Beslut om aterkallelse Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F1
ringssystem/ | nummer
Papper
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Tillsynsdrende (Alko-
hol)
Anmadlan Arendehante- Diarie- Bevaras Fan exempelvis polisen 1 ar, papper F1
ringssystem/ | nummer
Papper
Tillsynsrapport Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F1
ringssystem/ | nummer
Papper
Kommunicering vid bris- | Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F1
ter ringssystem/ | nummer
Papper
Svar/korrespondens frdn | Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F1
bolaget ringssystem/ nummer
Papper
Beslut Arendehante- | Diarie- Bevaras Till exempel erinran, varning eller 1 ar, papper F1
ringssystem/ nummer aterkallelse
Papper
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition 1 ar, papper F1
delgivning och dverklagan | ringssystem/ nummer
Papper
Kontroll av tobaksfér-
sdljning 3.5.2

TillstAindsans6kan om
forsdljning (Tobak)
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Ansokan Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
ringssystem/ nummer
Papper
Beskrivning av verksam- | Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast aktuell version bevaras 1 ar, papper F2
het ringssystem/ nummer
Papper
Ritning om utrymmen Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast aktuell version bevaras 1 ar, papper F2
ringssystem/ nummer
Papper
Befintliga tillstand fran Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
andra kommun ringssystem/ nummer
Papper
Utdrag fran bolagsverket | Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
ringssystem/ nummer
Papper
Dokument om dgarférhdl- | Arendehante- | Diarie- Bevaras Aktiebok, organisationsskiss, bolags- | 1 ar, papper F2
landen ringssystem/ nummer avtal, egen skrivelse
Papper
Avtal Arendehante- | Diarie- Bevaras Exempelvis leverantors- eller fran- 1 ar, papper F2
ringssystem/ nummer chiseavtal
Papper
Redogorelse for konkurs Arendehante- | Diarie- Bevaras Forvaltarberattelse, personlig redo- | 1 ar, papper F2
ringssystem/ nummer gorelse
Papper
Utdrag fran Kronofogden | Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
ringssystem/ nummer
Papper
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Beskrivning av arbetsupp- | Arendehante- | Diarie- Bevaras Uppgifter och mandat samt ansvar, 1 ar, papper F2
gifter och befogenheter ringssystem/ nummer PBI namn och personnummer. End-
Papper ast aktuella uppgifter bevaras
Fullmakt Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast aktuell fullmakt bevaras 1 ar, papper F2
ringssystem/ nummer
Papper
Handlingar kring lokalen | Arendehante- | Diarie- Bevaras Agarbevis, hyresavtal, utldtande, sig- | 1 &r, papper F2
ringssystem/ nummer nerade med tillhdrande bilagor
Papper
Finansieringsplan och Arendehante- | Diarie- Bevaras Daterad och signerad lanehandling, 1 ar, papper F2
budget ringssystem/ nummer kontoutdrag, avtal, kvittens. Endast
Papper senaste versionen bevaras
Egenkontrollprogram Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast senaste versionen bevaras 1 ar, papper F2
ringssystem/ nummer
Papper
Bekraftelse pa inbetald Arendehante- | Diarie- Gallras senast Original finns hos Ekonomienheten
provningsavgift ringssystem/ nummer | vid avslutav
Papper arende
Remiss till andra myndig- | Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
heter ringssystem/ nummer
Papper
Remissvar fran andra Arendehante- | Diarie- Bevaras Exempelvis ifylld blankett fran Skat- | 1 ar, papper F2
myndigheter och kredit- ringssystem/ nummer teverket
upplysningstjanster Papper
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Begdran om komplette- Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
ring ringssystem/ nummer
Papper
Svar/Kkorrespondens fran | Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
bolaget ringssystem/ nummer
Papper
Inkomna handlingar som | Arendehante- | Diarie- Gallras senast Exempelvis affarsplan, brandskydds-
beddms vara irrelevantai | ringssystem/ nummer | vid avslutav handlingar
drendehantering Papper arende
Utredning Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
ringssystem/ | nummer
Papper
Beslut Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
ringssystem/ | nummer
Papper
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition 1 ar, papper F2
delgivning och dverklagan | ringssystem/ nummer
Papper
Tillstandsbevis Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
ringssystem/ | nummer
Papper

Andringsanmilan (To-
bak)

1 ar, papper
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Andringsanmailan Arendehante- | Diarie- Bevaras Uppgifter uppdateras i Arendehante- | 1 &r, papper F2
ringssystem/ nummer ringssystemsakt och inaktuella upp-
Papper gifter gallras
Remiss till andra myndig- | Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
heter ringssystem/ nummer
Papper
Remissvar fran andra Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
myndigheter och kredit- ringssystem/ nummer
upplysningstjanster Papper
Begdran om komplette- Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
ring ringssystem/ nummer
Papper
Svar/Kkorrespondens fran | Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
bolaget ringssystem/ nummer
Papper
Utredning Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
ringssystem/ nummer
Papper
Beslut Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
ringssystem/ nummer
Papper
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition 1 ar, papper F2
delgivning och 6verklagan | ringssystem/ nummer
Papper
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Tillstandsbevis Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
ringssystem/ nummer
Papper
Upphorande av tillstind
(tobak)
Anmalan om upphérande | Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
ringssystem/ nummer
Papper
Beslut om aterkallelse Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
ringssystem/ nummer
Papper
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition 1 ar, papper F2
delgivning och 6verklagan | ringssystem/ nummer
Papper
Tillsyn (Tobak)
Remiss till andra myndig- | Arendehante- | Diarie- Bevaras Till exempelvis Polismyndigheten 1 ar, papper F2
heter ringssystem/ nummer
Papper
Remissvar fran andra Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
myndigheter och kredit- ringssystem/ nummer
upplysningstjanster Papper
Tillsynsrapport upprittad | Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
av kommunen ringssystem/ nummer
Papper
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Kommunicering vid bris- | Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
ter ringssystem/ nummer
Papper
Utredning Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
ringssystem/ nummer
Papper
Svar/Kkorrespondens fran | Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
tillstdndshavare ringssystem/ nummer
Papper
Beslut Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
ringssystem/ nummer
Papper
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition 1 ar, papper F2
delgivning och 6verklagan | ringssystem/ nummer
Papper
Anmalan/avanmailan av
forsidljning av e-cigg och
pafyllningsbehallare
och tobaksfria nikotin-
produkter
Anmadlan/Avanmalan Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
ringssystem/ nummer
Papper
Egenkontrollprogram Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast senaste versionen bevaras 1 ar, papper F2
ringssystem/ nummer
Papper
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Bekriftelse pa anma- Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
lan/avanmalan ringssystem/ nummer
Papper
Tillsyn av e-cigg och pa-
fyllningsbehallare och
tobaksfria nikotinpro-
dukter
Tillsynsrapport Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
ringssystem/ nummer
Papper
Kommunicering vid bris- | Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
ter ringssystem/ nummer
Papper
Svar/Kkorrespondens fran | Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
bolaget ringssystem/ nummer
Papper
Utredning Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
ringssystem/ nummer
Papper
Beslut Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
ringssystem/ nummer
Papper
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition 1 ar, papper F2
delgivning och 6verklagan | ringssystem/ nummer
Papper
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvag rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Kontroll av receptfria
ldkemedel 3.5.3
Objektslista Teams Enligt Uppdateras kon- | Arbetsmaterial, arkiveras ej
Lakeme- | tinuerligt
delsver-
kets ut-
skick
Tillsyn (Receptfria like-
medel)
Tillsynsrapport upprittad | Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
av kommunen ringssystem/ nummer
Papper
Kommunicering vid bris- | Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
ter ringssystem/ nummer
Papper
Svar/korrespondens frdn | Arendehante- | Diarie- Bevaras Exempelvis egenkontrollprogram 1 ar, papper F2
tillstandshavare ringssystem/ nummer
Papper
Rapportering till Likeme- | Arendehante- | Diarie- Bevaras Bristrapportering, rapportering av 1 ar, papper F2
delsverket ringssystem/ nummer ovriga tillsynsresultat
Papper
Information/beslut fran Arendehante- | Diarie- Bevaras 1 ar, papper F2
Likemedelsverket ringssystem/ nummer
Papper
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Klassificering

Rubrik/Handlingstyp

Medium/
Sokvig

Sorte-
rings-
ordning

Gallras/ Beva-
ras

Anmaérkning

Leveranstid
och medium
slutarkiv

Serie-
signum

Samhallsbyggnad
4

Inklusive bygglovsdrenden, ej bygglovspliktiga atgirder, tillsynsidrenden gillande ovardade tomter och byggnader, strandskyddsdispens samt

dispens fran renhallningsordningen.

LANTMATERI OCH
KARTARBETE 4.1

For att se hela klassificeringen se daven Kommunfullmiktige och Kommunstyrelsens dokument- och informationshante-

Fastighetsbildning ringsplan.
4.1.1
Lantmateriforrittning -
Underrittelse
Underrittelse om ansoékt | Arendehante- | Kronolo- | Gallras efter ge- | Ansokan fran privatperson skickas
forrattning ringssystem giskt nomlédsning inte via kommunen utan gar direkt
till Lantmateriet
Underréattelse om avslu- Arendehante- | Diarie- Gallras senast Exempelvis forrattningskarta, be-
tad forrattning inklusive ringssystem num- vid avslut av slutsprotokoll, beskrivning, teknisk
beslutshandlingar mer/Fas- | drende beskrivning. Registreras i arligt sam-
tighets- lingsdrende
beteck-
ning

Lantmiteriférrattning -
Begidran om samrad
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Begdran om samrad Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Samradssvar Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Kallelse till ssammantride | Arendehante- | Diarie- Gallras senast
pa Lantmateriet ringssystem nummer | vid avslutav
arende
Sammantradesprotokoll Arendehante- Diarie- Bevaras Endast senaste versionen bevaras Efter avslut, F4
fran sammantrade pa ringssystem nummer digitalt till e-
Lantmaéteriet arkiv
Godkannande av forratt- Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ning ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
LOVGIVNING OCH
DISPENSER 4.4
Férhandsbesked 4.4.1
Forhandsbesked
Arendeblad Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Ansokningsblankett Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Oversiktskarta Arendehante- Diarie- Bevaras Endast beslutshandlingar och relat- Efter avslut, J1
ringssystem nummer ionshandlingar bevaras digitalt till e-
arkiv
Situationsplan Arendehante- Diarie- Bevaras Endast beslutshandlingar och relat- Efter avslut, J1
ringssystem nummer ionshandlingar bevaras digitalt till e-
arkiv
Plan-, fasad-, sektion- och | Arendehante- Diarie- Bevaras Endast beslutshandlingar och relat- Efter avslut, J1
relationsritningar ringssystem nummer ionshandlingar bevaras digitalt till e-
arkiv
Foton/Bilder Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast foton med langvarig bety- Efter avslut, F4
ringssystem nummer delse bevaras digitalt till e-
arkiv
Bekriftelse avinkommen | Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ansOkan/Bekraftelsebrev | ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Forelaggande om kom- Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
plettering ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Remiss utskick Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Remissvar med erinran Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Remissvar utan erinran Arendehante- Diarie- Gallras senast
ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Inkommit yttrande fran Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ovriga ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut om forlangd hand- Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
laggningstid ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Tjansteyttrande/Forslag Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
till beslut ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut om forhandsbe- Arendehante- Diarie- Bevaras [ akt och i nAmndsparm Efter avslut, F4
sked ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F4
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Underrittelse om beslut/ | Arendehante- | Diarie- Gallras senast
Kungérelse till berorda ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Atertagen ansokan Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ringssystem nummer | vid avslutav

arende

Ovriga handlingar

Se "Lov (Bygglov, Rivningslov,

Marklov) 4.4.2"
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Lov (Bygglov, Riv-
ningslov, Marklov)
4.4.2
Ansdékan om bygg-
lov/tidsbegrinsat lov
Arendeblad Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Ansokningsblankett Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Oversiktskarta Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, J1
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Markplaneringsritning Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, J1
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Nybyggnadskarta Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, J1
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Situationsplan Arendehante- Diarie- Bevaras Endast beslutshandlingar och relat- Efter avslut, J1
ringssystem nummer ionshandlingar bevaras digitalt till e-
arkiv
Plan-, fasad-, sektion- och | Arendehante- Diarie- Bevaras Endast beslutshandlingar och relat- Efter avslut, J1
relationsritningar. ringssystem nummer ionshandlingar bevaras digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Verksamhetsbeskrivning Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Foton/Bilder Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast foton med langvarig bety- Efter avslut, F4
ringssystem nummer delse bevaras digitalt till e-
arkiv
Parkeringsutredning (bil, Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
cykel, laddstolpar) ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Avfallshanteringsplan Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Rivningsplan Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Materialinventering Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Bekriftelse avinkommen | Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ansokan/Bekriftelsebrev | ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Forelaggande om kom- Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
plettering ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Remiss utskick Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Remissvar med erinran Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Remissvar utan erinran Arendehante- Diarie- Gallras senast
ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Inkommit yttranden fran Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ovriga ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut om forlangd hand- Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
laggningstid ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut om lov Arendehante- | Diarie- Bevaras Beslut om bygglov, rivningslov eller | Efter avslut, F4
ringssystem nummer marklov digitalt till e-
arkiv
Underréattelse om be- Arendehante- | Diarie- Gallras senast
slut/Kungorelse till be- ringssystem nummer | vid avslutav
rorda drende
Kontrollplan Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Avvecklingsplan Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Anmalan om kontrollan- Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
svarig ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Teknisk beskrivning Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Konstruktionsritningar Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Brandritningar Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Installationsritningar Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
El-ritningar Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Brandskyddsbeskrivning | Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ringssystem nummer | vid avslutav

arende
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Brandskyddsdokumentat- | Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ion ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Konstruktionsdoku- Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
mentation/Dimension- ringssystem nummer digitalt till e-
eringskontroll arkiv
Berdkning av primérene- Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ergital (energiberdkning) | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Energideklaration Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Riskanalys/Riskbed6m- Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ning infoér kontrollplan ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Prestandadeklaration Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Produktinfoblad/pro- Arendehante- | Diarie- Gallras senast
duktdatablad ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Dokumentation om far- Arendehante- | Diarie- Gallras senast
digstéllandeskydd ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Fuktsdkerhetsprojekte- Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ring ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Utlatande/Intyg fran sak- | Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
kunniga ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Certifikat Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Dagvattenutredning/Re- Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
dovisning av dagvatten- ringssystem nummer digitalt till e-
hantering arkiv
Geoteknisk utred- Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ning/Geotekniskt utla- ringssystem nummer digitalt till e-
tande arkiv
Bullerutredning/Buller- Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
berdkning ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Akustikutredning Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Kallelse till tekniskt sam- | Arendehante- | Diarie- Gallras senast
rad ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Protokoll fran tekniskt Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
samrad ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Beslut om startbesked Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Protokoll fran Arbets- Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
platsbesdk ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Protokoll frin Slutsamrid | Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Ansdkan om slutbesked Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Beslut om slutbesked/In- Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
terimistiskt slutbesked ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Utlatande frin kontrollan- | Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
svarig ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Egenkontroller Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Lageskontroll Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Radonmétning Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ringssystem nummer | vid avslutav

arende
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv

Slutredovisning av riv- Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ningsavfall/Redovisning ringssystem nummer | vid avslutav
av farligt avfall arende
Besiktningsprotokoll fran Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
skorstensfejarméstaren ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
Provtryckningsprotokoll Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
(installationer osv) ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
Intyg (elsakerhetsintyg, Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast senaste versionen bevaras Efter avslut, F4
vatrumsintyg osv) ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
Klimatdeklaration (kvit- Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
tens) ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
OVK Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4

ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
Korrespondens som inte Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ligger till grund for beslut | ringssystem nummer | vid avslutav

drende

Korrespondens som ligger | Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
till grund for beslut ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Underréttelser om beslut | Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F4
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Foljebrev Arendehante- Diarie- Bevaras Bevaras endast om handlingen tillfér | Efter avslut, F4
ringssystem nummer arendet sakuppgift digitalt till e-
arkiv
Atertagen ansokan Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Om Avslut av drende/ Avskrivande Efter avslut, F4
ringssystem nummer av drende/ Avvisande om drende digitalt till e-
arkiv
Villkorsbesked Arendehante- Diarie- Gallras 5 ar Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Anmdilan (ej bygglovs-
pliktig dtgdrd) 4.4.3
Anmailan
Arendeblad Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Ansokningsblankett (for Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
anmalningspliktig atgiard) | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Situationsplan Arendehante- Diarie- Bevaras Endast beslutshandlingar och relat- Efter avslut, J1
ringssystem nummer ionshandlingar bevaras digitalt till e-
arkiv
Plan-, fasad-, sektion- och | Arendehante- Diarie- Bevaras Endast beslutshandlingar och relat- Efter avslut, J1
relationsritningar. ringssystem nummer ionshandlingar bevaras digitalt till e-
arkiv
Kontrollplan Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Foton/Bilder Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast foton med langvarig bety- Efter avslut, F4
ringssystem nummer delse bevaras digitalt till e-
arkiv
Anmalan om kontrollan- Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
svarig ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Bekriftelse avinkommen | Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ansOkan/Bekraftelsebrev | ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Forelaggande om kom- Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
plettering ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Beslut om startbesked Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F4
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Grannemedgivande Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Ovriga handlingar se "Lov (Bygglov, Rivningslov,

Marklov) 4.4.2"

Tillsyn och foreldg- For att se hela klassificeringen se dven Kommunfullmaktige och Kommunstyrelsens dokument- och informationshante-
gande rorande fastig- | ringsplan.
heter 4.4.4
Tillsynsdrende bygg
Granskningsblad Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ringssystem nummer | vid avslutav
arende
Handlingar som initierat Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
drendet ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Fotografier Arendehante- Diarie- Bevaras, Endast handlingar som ar beslutsun- | Efter avslut, F4
ringssystem nummer derlag bevaras digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Ritningar Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast handlingar som ar beslutsun- | Efter avslut, F4
ringssystem nummer derlag bevaras digitalt till e-
arkiv
Kartor Arendehante- Diarie- Bevaras Endast handlingar som ar beslutsun- | Efter avslut, F4
ringssystem nummer derlag bevaras digitalt till e-
arkiv
Fastighetsdokument (ut- | Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast handlingar som ar beslutsun- | Efter avslut, F4
drag ur fastighetsregist- ringssystem nummer derlag bevaras digitalt till e-
ret, kopehandlingar etc.) arkiv
Servitut Arendehante- Diarie- Bevaras Endast handlingar som &r beslutsun- | Efter avslut, F4
ringssystem nummer derlag bevaras digitalt till e-
arkiv
Yttranden fran annan Arendehante- Diarie- Bevaras Endast handlingar som &r beslutsun- | Efter avslut, F4
myndighet ringssystem nummer derlag bevaras digitalt till e-
arkiv
Berakning av sanktions- Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
avgift ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Kommunicering/Begiran | Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
om forklaring ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Protokoll/tjansteanteck- Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ning ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Inkommen skrivelse/ytt- | Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
rande ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Tjansteskrivelse till beslut | Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Delegationsbeslut Arendehante- | Diarie- Bevaras Om atgard vidtagits avslutas drendet | Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Namndbeslut med bilagor Arendehante- Diarie- Bevaras I drende och i ndAmndsparm Efter avslut, F4
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F4
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Utredning, utlatande, in- Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
tyg och protokoll fran sak- | ringssystem nummer digitalt till e-
kunnig arkiv
Ansokan om att ta utvite | Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Ansdkan om handrack- Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ning av annan myndighet | ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Begidran om ingripande- Arendehante- | Diarie- Gallras senast
besked ringssystem nummer | vid avslutav

arende
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum

ordning slutarkiv
Utldimnande av ingripan- Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
debesked ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv

Hissar och motordrivna
fordon
Besiktningsprotokoll fran Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
kontrollorgan, vid allvarli- | ringssystem num- digitalt till e-
gare anmarkning mer/ arkiv

Fastig-

hetsbe-

teckning
Beslut om anvindnings- Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
forbud eller ibruktagande | ringssystem num- digitalt till e-

mer/ arkiv

Fastig-

hetsbe-

teckning
Intyg fran besiktningsor- | Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F4
gan att brist har atgirdats | ringssystem num- digitalt till e-

mer/ arkiv

Fastig-

hetsbe-

teckning

OVK (Obligatorisk venti-
lationskontroll)
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Besiktningsprotokoll Arendehante- | Fastig- Gallras nar nytt
ringssystem hetsbe- protokoll in-
teckning | kommit
Register eller databas Digitalt hos Fastig- Gallras nar nya Uppdateras kontinuerligt
over ventilationskontroll- | byggenheten hetsbe- uppgifter in-
ler teckning | kommit
Dispenser 4.4.5
Ansdékan om strand-
skyddsdispens
Ansokan Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Situationsplan/éversikts- | Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast senaste versionen bevaras Efter avslut, F3
karta ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Fasadritning Arendehante- Diarie- Bevaras Endast senaste versionen bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Foto Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast foton med langvarig bety- Efter avslut, F3
ringssystem nummer delse bevaras digitalt till e-
arkiv
Begiran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras nér svar
ring ringssystem nummer | inkommit
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Svar/Kkorrespondens Arendehante- | Diarie- Bevaras Bevaras endast om handlingen tillfér | Efter avslut, F3
ringssystem nummer arendet sakuppgift digitalt till e-
arkiv
Remiss/ Utskick till be- Arendehante- | Diarie- Bevaras Exempelvis till grannar Efter avslut, F3
rorda ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Remissvar/ Yttranden Arendehante- | Diarie- Bevaras Exempelvis fran grannar Efter avslut, F3
fran berorda ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Kommunicering Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Ansbkan om dispens Till exempel byggnad inom naturre-
fran skyddsforeskrifter servat, myggbekdmpning, provfiske
Ansokan Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Situationsplan/éversikts- | Arendehante- Diarie- Bevaras, Endast senaste versionen bevaras Efter avslut, F3
karta ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Fasadritning Arendehante- Diarie- Bevaras Endast senaste versionen bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Foto Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast foton med langvarig bety- Efter avslut, F3
ringssystem nummer delse bevaras digitalt till e-
arkiv
Begdran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras nér svar
ring ringssystem nummer | inkommit
Svar/Korrespondens Arendehante- | Diarie- Bevaras Bevaras endast om handlingen tillfér | Efter avslut, F3
ringssystem nummer arendet sakuppgift digitalt till e-
arkiv
Kommunicering/ Inform- Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ation ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv

Ansékan om dispens
fran renhallningsord-
ningen

Forlangt hdmtningsintervall, slam,
Langre tdmningsintervall fér slam-
avskiljare, Dispens fran utslappsfor-
bud
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Ansokan Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Foto Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast foton med langvarig bety- Efter avslut, F3
ringssystem nummer delse bevaras digitalt till e-
arkiv
Begdran av information Arendehante- | Diarie- Gallras nar svar | Exempelvis fran tillverkare
ringssystem nummer | inkommit
Svar/Kkorrespondens Arendehante- | Diarie- Bevaras Bevaras endast om handlingen tillfér | Efter avslut, F3
ringssystem nummer arendet sakuppgift digitalt till e-
arkiv
Avslut utan atgard pa Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
grund av atertagen ansd- | ringssystem nummer digitalt till e-
kan arkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv

54 (112)




Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Miljo och halsoskydd 6
TILLSTAND/ANMA-
LAN/REGISTRERING
6.1
Miljéfarlig hantering
eller anldggning 6.1.1
Viarmepump
Anmalan Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Situationsplan/ Oversikts- | Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast senaste versionen bevaras Efter avslut, F3
karta ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Ritningar Arendehante- Diarie- Bevaras Endast senaste versionen bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Foto Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast foton med langvarig bety- Efter avslut, F3
ringssystem nummer delse bevaras digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Teknisk beskrivning/ pro- | Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
duktblad/ prestandade- ringssystem nummer digitalt till e-
klaration och liknande arkiv
Begdran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras efter att
ring ringssystem nummer | svar inkommit
Begiran om yttrande/ re- | Arendehante- | Diarie- Bevaras Exempelvis till lansstyrelsen Efter avslut, F3
miss ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Inkommit yttrande Arendehante- | Diarie- Gallras senast Exempelvis grannyttrande. Eventu-
ringssystem nummer | vid avslutav ella synpunkter bemots i beslutet
drende
Svar/ korrespondens Arendehante- | Diarie- Bevaras Bevaras endast om handlingen tillfér | Efter avslut, F3
ringssystem nummer arendet sakuppgift digitalt till e-
arkiv
Kommunicering Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och dverklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Foreliggande om forsik- Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
tighetsmatt ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv

Installation av varme- Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
pump med besvarshanvis- | ringssystem nummer digitalt till e-
ning arkiv
Anmalan enligt hilso-
skyddsfoéreskrifter
Anmalan Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3

ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv

Foton, karta Arendehante- | Diarie- Gallras senast Eventuella villkor kopplade till

ringssystem nummer | vid avslutav handlingarna beméts i beslutet

drende
Kommunicering (inklu- Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
sive grannyttrande och ringssystem nummer digitalt till e-
remiss) arkiv
Svar pa kommunicering Arendehante- | Diarie- Gallras senast Eventuella synpunkter beméts i be-
(inklusive yttrande) ringssystem nummer | vid avslutav slutet
drende

Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3

ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv

Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och dverklagan | ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv

Dricksvattenanliaggning
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Anmalan Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Ansékan om tillstand Inklusive sluten tank, latrintank,
for enskilt avlopp BDT, WC, minireningsverk, mark-
badd, infiltrationsbadd
Ansokan om tillstand att Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
inratta avloppsanordning | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Situationsplan Arendehante- Diarie- Bevaras Endast senaste versionen bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Oversiktskarta Arendehante- Diarie- Bevaras Endast senaste versionen bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Produktinformationsblad | Arendehante- Diarie- Bevaras Exempelvis konstruktionsritning, in- | Efter avslut, F3
ringssystem nummer formationsblad, laggningsanvisning, | digitalt till e-
installationsanvisning, prestandade- | arkiv
klaration
Tillstdnd (fér utnyttjande | Arendehante- | Diarie- Bevaras Servitut Efter avslut, F3
av annans mark for av- ringssystem nummer digitalt till e-

loppsanordning)

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Yttrande fran gran- Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
nar/Grannhorande ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Begdran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras nér svar
ring ringssystem nummer | inkommit
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och dverklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Kontrollplan/ Information | Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
om vidtagna atgirder ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Foto Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast foton med langvarig bety- Efter avslut, F3
ringssystem nummer delse bevaras digitalt till e-
arkiv
Bekriftelse om inkommen | Arendehante- Diarie- Bevaras Beslut om avslut Efter avslut, F3
handling/ Beslut om av- ringssystem nummer digitalt till e-
slutat drende arkiv
Intyg om slutbesiktning/ | Arendehante- | Diarie- Bevaras Galler minireningsverk, dagbok kan | Efter avslut, F3
installationsprotokoll/ ringssystem nummer ersattas av tjansteanteckning digitalt till e-

dagbok fran installation

arkiv

Anmalan av installation
av enskilt avlopp utan
vattentoalett

Inklusive till exempel formult-
ningstoalett, torrtoalett
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Anmalan Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Situationsplan Arendehante- Diarie- Bevaras Endast senaste versionen bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Oversiktskarta Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Produktinformationsblad | Arendehante- Diarie- Bevaras Exempelvis konstruktionsritning, in- | Efter avslut, F3
ringssystem nummer formationsblad, ldggningsanvisning, | digitalt till e-
installationsanvisning, prestandade- | arkiv
klaration, teknisk beskrivning
Tillstdnd (for utnyttjande | Arendehante- | Diarie- Bevaras Servitut Efter avslut, F3
av annans mark for av- ringssystem nummer digitalt till e-
loppsanordning) arkiv
Yttrande fran gran- Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
nar/Grannhdrande ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Begdran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras nar kom-
ring ringssystem nummer | plettering in-
kommit
Kontrollplan/ Information | Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
om vidtagna atgarder ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Foto Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast foton med langvarig bety- Efter avslut, F3
ringssystem nummer delse bevaras digitalt till e-
arkiv
Bekriftelse om inkommen | Arendehante- Diarie- Bevaras Beslut om avslut Efter avslut, F3
handling/ Beslut om av- ringssystem nummer digitalt till e-
slutat drende arkiv
Anmiilan om eget om- Inklusive exempelvis latrinkompost,
hindertagande slam, mull, urin, fosforfalla
Anmalan Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Broschyr/Information Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Produktblad Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Foto Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast foton med langvarig bety- Efter avslut, F3
ringssystem nummer delse bevaras digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
w i . Exempelvis takt, vindkraft, solcell-
Anmalan av miljéfarlig
verksamhet spark, bekdmpningsmedel, kemtvitt,
bensinstation, verkstad, spridning av
gddsel. Fororenade omraden, anma-
lan om verksamhet/atgird inom vat-
tenskyddsomrade
Anmilan Arendehante- | Diarie- Bevaras Exempelvis anmalan, anmalan om Efter avslut, F3
ringssystem nummer avhjilpande atgirder digitalt till e-
arkiv
Ritningar Arendehante- Diarie- Bevaras Endast senaste versionen bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Foto Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast foton med langvarig bety- Efter avslut, F3
ringssystem nummer delse bevaras digitalt till e-
arkiv
Oversiktskarta, situat- Arendehante- Diarie- Bevaras Endast senaste versionen bevaras Efter avslut, F3
ionsplan ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Plan Arendehante- | Diarie- Bevaras Exempelvis spridningsplan, provtag- | Efter avslut, F3
ringssystem nummer ningsplan digitalt till e-
arkiv
Rapport Arendehante- | Diarie- Bevaras Exempelvis provtagningsrapport, Efter avslut, F3
ringssystem nummer slutrapport digitalt till e-
arkiv
Begiran om yttrande/Re- | Arendehante- | Diarie- Bevaras Till exempelvis Lansstyrelsen Efter avslut, F3
miss ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Yttrande Arendehante- | Diarie- Bevaras Fran exempelvis Lansstyrelsen Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Samradsanteckningar Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Begiran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras nér svar
ring ringssystem nummer | inkommit
Svar/ korrespondens Arendehante- | Diarie- Bevaras Bevaras endast om handlingen tillfér | Efter avslut, F3
ringssystem nummer arendet sakuppgift digitalt till e-
arkiv
Kommunicering Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut Arendehante- | Diarie- Bevaras Exempelvis forelaggande om forsik- | Efter avslut, F3
ringssystem nummer tighetsmatt digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Anmalan nedlaggning
av miljofarlig verksam-
het
Anmalan/ information Arendehante- | Diarie- Bevaras Anmalningspliktiga verksamheter Efter avslut, F3
ringssystem nummer kraver anmalan. For 6vriga verk- digitalt till e-
samheter giller information arkiv
Inspektionsrapport Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Foto Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast foton med langvarig bety- Efter avslut, F3
ringssystem nummer delse bevaras digitalt till e-
arkiv
Begiran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras nér svar
ring ringssystem nummer | inkommit
Svar/ korrespondens Arendehante- | Diarie- Bevaras Bevaras endast om handlingen tillfér | Efter avslut, F3
ringssystem nummer arendet sakuppgift digitalt till e-
arkiv
Kommunicering Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Rapport Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Anmailan om efterbe-
handling av férorenad
mark
Anmalan Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Rapport Arendehante- | Diarie- Bevaras Exempelvis miljoteknisk markun- Efter avslut, F3
ringssystem nummer dersokning, slutrapport digitalt till e-
arkiv
Ritningar Arendehante- Diarie- Bevaras Endast senaste versionen bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Foto Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast foton med langvarig bety- Efter avslut, F3
ringssystem nummer delse bevaras digitalt till e-
arkiv
Oversiktskarta, situat- Arendehante- Diarie- Bevaras Endast senaste versionen bevaras Efter avslut, F3
ionsplan ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Planer Arendehante- | Diarie- Bevaras Exempelvis provtagningsplan Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Begdran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras nér svar
ring ringssystem nummer | inkommit
Kommunicering Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Ansbkan om dispens Exempelvis dispens for slamsprid-
(Miljoskydd) ning pa egen akermark
Ansdkan om dispens Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Ritningar Arendehante- Diarie- Bevaras Endast senaste versionen bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Foto Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast foton med langvarig bety- Efter avslut, F3
ringssystem nummer delse bevaras digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Oversiktskarta, situat- Arendehante- Diarie- Bevaras Endast senaste versionen bevaras Efter avslut, F3
ionsplan ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Plan Arendehante- | Diarie- Bevaras Exempelvis spridningsplan, provtag- | Efter avslut, F3
ringssystem nummer ningsplan digitalt till e-
arkiv
Rapport Arendehante- | Diarie- Bevaras Exempelvis provtagningsrapport, Efter avslut, F3
ringssystem nummer slutrapport digitalt till e-
arkiv
Begiran om yttrande/re- | Arendehante- | Diarie- Bevaras Till exempelvis Lansstyrelsen Efter avslut, F3
miss ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Yttrande Arendehante- | Diarie- Bevaras Till exempelvis Lansstyrelsen Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Samradsanteckningar Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Begiran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras nér svar
ring ringssystem nummer | inkommit
Svar/ korrespondens Arendehante- | Diarie- Bevaras Bevaras endast om handlingen tillfér | Efter avslut, F3
ringssystem nummer arendet sakuppgift digitalt till e-
arkiv
Kommunicering Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv

Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3

ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv

Registrera nya verk-
samheter 6.1.2

Anmilan enligt 38 § i forordningen om miljofarlig verksamhet och hilsoskydd samt anmaélan enligt Stralskyddslagen (hygienisk
verksamhet, bassdngbad, undervisningsverksamhet, kosmetiskt solarium).

Registrering av nya
verksamhet utifran mil-
jobalken samt solarie-

Inklusive bassdngbad, hygienisk
verksambhet, skolor/férskolor

verksamhet
Anmadlan Arendehante- | Diarie- Bevaras Exempelvis om att fa starta bassang- | Efter avslut, F3
ringssystem nummer bad, skola/forskola. Inklusive bila- digitalt till e-
gor arkiv
Ritningar 6ver lokalen Arendehante- | Diarie- Gallras senast Eventuella villkor kopplade till
ringssystem nummer | vid avslutav handlingarna beméts i beslutet
drende
Ritningar 6ver utemiljon Arendehante- | Diarie- Gallras senast Eventuella villkor kopplade till
ringssystem nummer | vid avslutav handlingarna beméts i beslutet
drende
Situationsplan Arendehante- | Diarie- Gallras senast Eventuella villkor kopplade till
ringssystem nummer | vid avslutav handlingarna beméts i beslutet

arende
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Ventilationskontroll Arendehante- Diarie- Bevaras Protokoll Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Luftflodesprotokoll Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Redovisning av radongas- | Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
matning ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Egenkontrollprogram Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Begiran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras ndr svar
ring ringssystem nummer | inkommit
Halsoskyddsinformation Arendehante- | Diarie- Gallras senast Exempelvis information fran andra
ringssystem nummer | vid avslutav myndigheter
drende
Svar pa anmaélan Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Djurstall
Forprovning av djurstall Arendehante- | Diarie- Bevaras Beslutas av Lansstyrelsen Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
. . ey Till exempel tdkt, vindkraft eller sol-
Registrering av miljo-
farlig verksamhet cellspark
Inkommen beslut om till- | Arendehante- | Diarie- Bevaras Beslut om tillstdnd efter remissgang. | Efter avslut, F3
stand ringssystem nummer Anlaggningen skrotas efter beslut digitalt till e-
om efterbehandlingsplan skapats i arkiv
verksamhetsknutet tillsynsarende
w _ Till exempel for takt, vindkraft, sol-
Anmalan av dvrig verk-
samhet enligt miljébal- cellspark, bekdmpningsmedel, kem-
ken tvatt, bensinstation, verkstad eller
mellanlagring
Anmalan Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Ritningar Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Foto Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast foton med langvarig bety- Efter avslut, F3
ringssystem nummer delse bevaras digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Oversiktskarta, situat- Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ionsplan ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Rapport Arendehante- | Diarie- Bevaras Exempelvis spridningsplan, provtag- | Efter avslut, F3
ringssystem nummer ningsplan digitalt till e-
arkiv
Begiran om yttrande/ Re- | Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
miss ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Yttrande Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Samradsanteckningar Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Begiran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras nér svar
ring ringssystem nummer | inkommit
Svar/Kkorrespondens Arendehante- | Diarie- Bevaras Bevaras endast om handlingen tillfér | Efter avslut, F3
ringssystem nummer arendet sakuppgift digitalt till e-
arkiv
Kommunicering Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Registrering av miljo- Till exempel takt, vindkraft, solcell-
farlig verksamhet eller spark
Tillstind/ anmilnings-
pliktig miljéfarlig verk-
samhet
Inkommen beslut om till- | Arendehante- | Diarie- Bevaras Beslut om tillstdnd efter remissgang. | Efter avslut, F3
stand ringssystem nummer Anlaggningen skrotas efter beslut digitalt till e-
om efterbehandlingsplan skapats i arkiv
verksamhetsknutet tillsynsiarendet
Hantera information
om cisterner 6.1.3
Nyinstallation av
cistern/ Anméalan om
skrotning av cistern
Anmalan Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Begiran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras nér svar
ring ringssystem nummer | inkommit
Svar/Korrespondens Arendehante- | Diarie- Bevaras Bevaras endast om handlingen tillfér | Efter avslut, F3
ringssystem nummer arendet sakuppgift digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Installationsrapport Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Demonteringsintyg Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Kommunicering Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Oversiktskarta, situat- Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ionsplan ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Bekraftelse om avregi- Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
strering ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Hantera information
om kéldmedier 6.1.4
Registrering av ny kéld-
mediaanliaggning/ An-
malan av skrotning av
koldmedieaggregat
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Information om installat- | Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ion ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Installationsrapport Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Skrotningsintyg Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Svar/Korrespondens Arendehante- | Diarie- Bevaras Bevaras endast om handlingen tillfér | Efter avslut, F3
ringssystem nummer arendet sakuppgift digitalt till e-
arkiv
Bekréftelse om registre- Arendehante- | Diarie- Gallras
ring ringssystem nummer
--- Anvdnds ej ---
Prévning och tillstand
for solarier 6.1.5
Hantera prévning och
registrering fér livs-
medelshantering/livs-
medelsanldggning
6.1.6
Registreri.ng/Avregi-
strering/Andring av
livsmedelsanliggning
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Anmilan om registrering | Arendehante- | Diarie- Bevaras Anlaggningen skrotas nar verksam- | Efter avslut, F3
av ny livsmedelsanlagg- ringssystem nummer heten upphor digitalt till e-
ning arkiv
Anmalan om dnd- Arendehante- | Diarie- Bevaras Anlaggningen skrotas nar verksam- | Efter avslut, F3
ring/upphoérande av livs- | ringssystem nummer heten upphor digitalt till e-
medelsanlaggning arkiv
Bilagor kopplat till anmé- | Arendehante- | Diarie- Gallras senast
lan om dndring ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Egenkontrollprogram Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Begiran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ring ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Direkt efter F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer avslut
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
--- Anvdnds ej ---
Internationella hot
mot mdnniskors hdlsa
6.1.7
Miljétillstdnd enligt Djurhéllning inom detaljplan, nétkreatur, palsdjur, fjiderfa eller orm
lokala féreskrifter
6.1.8
Tillstand Giftiga djur
Ansokan om tillstand Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Grannyttrande Arendehante- | Diarie- Gallras senast Eventuella synpunkter bemots i be-
ringssystem nummer | vid avslutav slutet
drende
Ritningar/ kartor/ foto Arendehante- | Diarie- Gallras senast Eventuella villkor kopplade till
ringssystem nummer | vid avslutav handlingarna beméts i beslutet
drende
Kommunicering Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Informationsinsamling Arendehante- | Diarie- Gallras senast Fran exempelvis Lansstyrelsen, Jord-
ringssystem nummer | vid avslutav bruksverket

arende

Eventuella synpunkter beméts i be-
slutet
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
--- Anvdnds ej ---
Miljétillstdnd djur-
hdllning 6.1.9
TILLSYN OCH KON-
TROLL AV VERKSAM-
HETER OCH LOKALER
6.2
Kontrollera periodisk
rapport fran miljofar-
lig verksamhet 6.2.1
Kontroll av kéldmedie-
anldggning
Kontrollrapport fran Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
verksamhetsutdvare ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Begiran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras nér svar
ring ringssystem nummer | inkommit
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Bekraftelse mottagen Arendehante- | Diarie- Gallras senast
kontrollrapport ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Kontroll av befintliga ci-
sterner
Skrivelse/padminnelse om | Arendehante- | Diarie- Gallras nar svar
kontrollrapport ringssystem nummer | inkommit
Kontrollrapport Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Besiktningsrapport Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Skrotintyg Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut/skrivelse Arendehante- | Diarie- Bevaras Information om att rapporten in- Efter avslut, F3
ringssystem nummer kommit och nar nasta kontroll ska digitalt till e-
ske arkiv
Arsrapport
Arsrapport Arendehante- | Diarie- Bevaras Registreras i tillsynsarende. Se Han- | Efter avslut, F3
ringssystem nummer tera tillsyn miljéfarlig verksamhet digitalt till e-
arkiv
Miljorapport
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Meddelande om rapport Arendehante- | Diarie- Bevaras Verksamhetsutdvare registrerar rap- | Efter avslut, F3
ringssystem nummer port i Svenska miljérapportering- digitalt till e-
sportalen (SMP). SMP skickar rap- arkiv
porten via e-post och den registreras
i darendehanteringssystemet. Eventu-
ella sekretessbelagda bilagor skickas
ej till nAmnden via e-post utan lad-
das ner fran SMP och registreras i
arendehanteringssystemet
Begdran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras ndr svar | Sker i Svenska miljérapportering-
ring ringssystem nummer | inkommit sportalen (SMP). SMP skickar e-post
som registreras i drendehanterings-
systemet
Tjansteanteckning Arendehante- | Diarie- Bevaras Dokumentation fran platsbesok, in- Efter avslut, F3
ringssystem nummer spektion, telefonsamtal och mdten digitalt till e-
arkiv
Godkdnnande av miljo- Arendehante- | Diarie- Bevaras Sker i Svenska miljérapportering- Efter avslut, F3
rapport ringssystem nummer sportalen (SMP). SMP skickar e-post | digitalt till e-

som registreras i drendehanterings-
systemet

arkiv

Miljétillsyn av verk-
samheter 6.2.2

Kontroll av badvatten,
inomhusbad, strandvat-
ten
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Analysprotokoll som avvi- Se Allmant tillsyn/ inspektion/ han-
ker delsestyrd tillsyn. Om vattenproven
ar otjanliga registreras de i ett eget
arende som hiandelsestyrd tillsyn
Inkomna analysprotokoll | Arendehante- | Diarie- Gallras 2 ar Registreras i samlingsarende (ett
som inte avviker ringssystem nummer drende per bassdng/ ar)
Allmént tillsyn/ in- Avser all tillsyn enligt 38 och 45 §§
spektion /hindelse- Foérordning om miljofarlig verksam-
styrd tillsyn (Halso- het och halsoskydd (1998:899)
skydd) Samt tillsyn av kosmetiskt solarium
enligt stralskyddslagen
Analysprotokoll som avvi- | Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ker ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Dokumentation om upp- Arendehante- | Diarie- Gallras senast Kan begéras av handlaggare vid till-
fyllande av standarder ringssystem nummer | vid avslutav syn av solarieverksamhet
drende
Checklista Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Inspektionsrapport Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Skrivelse om brister Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Till exempel beslut om atgard, vite Efter avslut, F3
ringssystem nummer eller nAmndbeslut digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Tjansteskrivelse till Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
namnd ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Tillsyn av miljoéfarlig
verksamhet (Miljo-
skydd)
Inspektionsrapport Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Redovisning Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Arsrapport/miljorapport/ | Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
kontrollrapport ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Analysrapport/provsvar Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Rapport Arendehante- | Diarie- Bevaras Exempelvis provtagningsrapport el- | Efter avslut, F3
ringssystem nummer ler slutrapport digitalt till e-
arkiv
Efterbehandlingsplan Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Begdran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras nér svar
ring ringssystem nummer | inkommit
Svar/ korrespondens Arendehante- | Diarie- Bevaras Bevaras endast om handlingen tillfér | Efter avslut, F3
ringssystem nummer arendet sakuppgift digitalt till e-
arkiv
Kommunicering Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Miljétillsyn, tillfdllig
eller otilldten verk-
samhet 6.2.3
Tillsyn enligt miljobal- Incidentrapportering/ handelse-
ken styrd tillsyn pa grund av till exempel
PCB-sanering, miljoolycka, férore-
nad mark eller klagomal
Anmalan/ klagomal Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Kommunicering Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Ritningar Arendehante- Diarie- Bevaras Endast senaste versionen bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Foto Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast foton med langvarig bety- Efter avslut, F3
ringssystem nummer delse bevaras digitalt till e-
arkiv
Oversiktskarta, situat- Arendehante- Diarie- Bevaras Endast senaste versionen bevaras Efter avslut, F3
ionsplan, karta ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Inspektionsrapport Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Analysrapport/ provsvar | Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Rapport Arendehante- | Diarie- Bevaras Till exempel provtagningsrapportel- | Efter avslut, F3
ringssystem nummer ler slutrapport digitalt till e-
arkiv
Markundersékning Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Begdran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras nér svar
ring ringssystem nummer | inkommit
Svar/ korrespondens Arendehante- | Diarie- Bevaras Bevaras endast om handlingen tillfér | Efter avslut, F3
ringssystem nummer arendet sakuppgift digitalt till e-
arkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Underrittelse om pa-
traffad fororening
Anmadlan/ Larm om ut- Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
slapp ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Underlag Arendehante- | Diarie- Bevaras Kan utgoras av dokumentation i Efter avslut, F3
ringssystem nummer form av till exempel bilder eller fil- digitalt till e-
mer tagna under inspektion arkiv
Tjansteanteckning Arendehante- | Diarie- Bevaras Dokumentation fran platsbesok, in- Efter avslut, F3
ringssystem nummer spektion, telefonsamtal och mdten digitalt till e-
arkiv
Information till berorda Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
myndigheter/ verksam- ringssystem nummer digitalt till e-
hetsutdvare/fordonsa- arkiv
gare/fastighetsagare
Begiran om utdrag Arendehante- | Diarie- Gallras nér ut- Till lansstyrelsen for att fa utdrag ur
ringssystem nummer | draginkommit MIFO-databas
Utdrag ur MIFO-databas Arendehante- | Diarie- Bevaras Fran Lansstyrelsen Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Begiran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras nér svar
ring ringssystem nummer | inkommit
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Slutrapport Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvag rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Miljétillsyn, oldgenhet
och storning 6.2.4
- N Inkluderar exempelvis inomhus-
Klagomal gillande hal-
soskydd miljo, buller eller djur
Inkommit klagomal Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Inkomna foton Arendehante- | Diarie- Gallras senast Eventuella villkor kopplade till
ringssystem nummer | vid avslutav handlingen bemdts i beslutet
drende
Komplettering Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Inspektionsrapport Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Begdran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras nér svar
ring ringssystem nummer | inkommit
Svar/respons pé begiran | Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
om komplettering ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Kommunicering Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Svar pa kommunicering Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Klagomal eller Handel- Till exempel strandskydd
sestyrd tillsyn (Natur-
vard)
Anmalan Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Foto Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast foton med langvarig bety- Efter avslut, F3
ringssystem nummer delse bevaras digitalt till e-
arkiv
Inspektionsrapport Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Begiran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras nér svar
ring ringssystem nummer | inkommit
Svar/Korrespondens Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Kommunicering Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Planerad tillsyn,/In- Inkluderar vanlig planerad tillsyn
spektion/ Inventering och avloppsinventering
(Avlopp)
Kommunicering/ Brev om Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
kommande inspektion ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Svarsblankett Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Inspektionsrapport Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Begiran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras nar kom-
ring ringssystem nummer | plettering in-

kommit
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Kommunicering vid brist Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Svar/Korrespondens Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Kontrollplan/ Information | Arendehante- | Diarie- Bevaras Till exempel handlingar om vidtagna | Efter avslut, F3
om vidtagna atgirder ringssystem nummer atgarder digitalt till e-
arkiv
Foto Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast foton med langvarig bety- Efter avslut, F3
ringssystem nummer delse bevaras digitalt till e-
arkiv
Bekraftelse om inkommen | Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
handling/ Beslut om av- ringssystem nummer digitalt till e-
slutat drende arkiv
Beslutsforslag, atgards- Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
krav ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och dverklagan | ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv

Anmalan av driftstor-
ning
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Foljebrev Arendehante- Diarie- Bevaras Bevaras endast om handlingen tillfér | Efter avslut, F3
ringssystem nummer arendet sakuppgift digitalt till e-
arkiv
Anmalan Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Beslut om avslut efter att tillhorande | Efter avslut, F3
ringssystem nummer tillsynsarendet avslutats digitalt till e-
arkiv
Planerad tillsyn/In-
spektion/ Inventering
(Miljoskydd)
Information/ Brev om Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
kommande inspektion ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Svarsblankett Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Inspektionsrapport Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Begdran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras nar kom-
ring ringssystem nummer | plettering in-

kommit
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Kommunicering Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Svar/Korrespondens Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Kontrollplan/ Information | Arendehante- | Diarie- Bevaras Exempelvis handlingar om vidtagna | Efter avslut, F3
om vidtagna atgirder ringssystem nummer atgarder digitalt till e-
arkiv
Foto Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast foton med langvarig bety- Efter avslut, F3
ringssystem nummer delse bevaras digitalt till e-
arkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Miljé- och hdlsotillsyn
radon 6.2.5
Analysprotokoll som avvi- | Arendehante- | Diarie- Se 6.2.2 Allmant tillsyn/ inspektion/
ker ringssystem nummer hédndelsestyrd tillsyn. Registreras i

eget drende som hiandelsestyrd till-
syn
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Inkomna analysprotokoll | Arendehante- | Fastig- Uppdateras kon- | Resultatet registreras pa anlagg-
som inte avviker ringssystem hetsbe- tinuerligt. E- ningen utifran inkomna rapporter.
teckning | posten gallras Inget drende skapas
av handlaggare
efter registre-
ring
Smittskyddstillsyn
6.2.6
Stod vid smittsparning
Rapport utan begdran om | E-post Gallras, lamnas Till exempel rapport om salmonella
smittsparning till handlaggare | fran Jordbruksverket
for kdnnedom
Begdran om smittspar- Arendehante- | Diarie- Bevaras Till exempel gillande legionella. Be- | Efter avslut, F3
ning ringssystem nummer garan inkommer fran smittskyddsla- | digitalt till e-
kare arkiv
Provtagningsresultat/ Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
Labbrapport ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Information/ Rad Arendehante- | Diarie- Gallras Folkhalsomyndighetens material
ringssystem nummer
Egenkontrollprogram/ Arendehante- | Diarie- Bevaras Verksamhetens material Efter avslut, F3
Atgardsplan ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Smittskyddstillsyn
6.2.6
Sammanstallningar 6ver Arendehante- | Diarie- Bevaras Aven handlingar gillande smitt- Efter avslut, F3
vatten- och livsmedelsbu- | ringssystem nummer skydd digitalt till e-
ren smitta arkiv
Utredningar éver vatten- | Arendehante- | Diarie- Bevaras Aven handlingar géllande smitt- Efter avslut, F3
och livsmedelsburen ringssystem nummer skydd digitalt till e-
smitta arkiv
Analysprotokoll livsmedel | Arendehante- | Diarie- Gallras 3 ar eller
ringssystem nummer | nir verksam-
heten upphort
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Stralskyddstillsyn
6.2.7

Tillsyn av solariumverk-
samhet

Se 6.2.2. Hanteras som tillsynsa-
rende
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Mitning av bakgrunds-
stralning
Matning av bakgrunds- Arendehante- | Diarie- Bevaras Utfors av hdlsoskyddshandlaggare Efter avslut, F3
stralning ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Rapport/ Protokoll som Arendehante- | Diarie- Bevaras Handlaggare skickar till Lansstyrel- | Efter avslut, F3
skickas till Lansstyrelsen | ringssystem nummer sen digitalt till e-
arkiv
Tobakstillsyn 6.2.8
Rokfria miljoer
Inkommit klagomal Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Inkomna foton Arendehante- | Diarie- Gallras senast Eventuella handlingar beméts i be-
ringssystem nummer | vid avslutav slutet
drende
Komplettering Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Inspektionsrapport Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Begdran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras nér svar
ring ringssystem nummer | inkommit
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Svar/respons pa begiran | Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
om komplettering ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Kommunicering Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Svar pa kommunicering Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Kontrollera livsmedel
6.2.9
Hantera Rapid Alarm
System for Food and
Feed (RASFF) eller
aterallelse fran leveran-
tor
Meddelande fran RASFF Arendehante- Diarie- Bevaras RASFF-meddelande inkommer fran Efter avslut, F3
eller aterkallelse fran le- ringssystem nummer Livsmedelsverket med lank till EU:s | digitalt till e-

verantor

databas

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Underlag Arendehante- | Diarie- Bevaras Underlag hdmtas fran EU:s RASFF- Efter avslut, F3
ringssystem nummer databas, exempelvis notifiering, fo- digitalt till e-
ton, leveranslistor, analysrapport, arkiv
fakturor/foljesedlar
Underlag fran kontroll Arendehante- | Diarie- Bevaras Kan utgoras av dokumentation i Efter avslut, F3
ringssystem nummer form av bilder eller filmer, inkomna | digitalt till e-
eller upprattade arkiv
Tjansteanteckning Arendehante- | Diarie- Bevaras Dokumentation fran exempelvis Efter avslut, F3
ringssystem nummer platsbesok, inspektion, telefonsam- digitalt till e-
tal, moten och samrad arkiv
Analysrapport Arendehante- | Diarie- Gallras 3 ar eller
ringssystem nummer | ndr verksam-
heten upphor
Kontrollrapport Arendehante- | Diarie- Gallras 5 ar Kortsiktig betydelse féor manniskors
ringssystem nummer halsa
Begiran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ring ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Kommunicering Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Direkt eftre F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer avslut, papper
Kontroll av livsmedel
och livsmedelsanligg-
ning
Inkommit klagomal Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Inkommit incidentrapport | Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Behovsutredning Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Kontrollrapport Arendehante- | Diarie- Gallras 5 ar Kortsiktig betydelse for manniskors
ringssystem nummer héalsa
Analysrapport fran labbet | Arendehante- | Diarie- Gallras 3 ar eller | Labbet anvander telefon/e-post/sms
ringssystem nummer | nir verksam- vid otjanliga prover
heten upphor
Begdran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ring ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Tjansteanteckning Arendehante- | Diarie- Gallras senast Dokumentation fran platsbesok, in-
ringssystem nummer | vid avslutav spektion, telefonsamtal, moéten och

arende

samrad med exempelvis andra myn-
digheter
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Kommunicering Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Skadedjursbekampnings- | Arendehante- | Diarie- Gallras 10 ar
bevis ringssystem nummer
Av Livsmedelsverket Arendehante- | Diarie- Gallras da salu-
meddelade villkor eller ringssystem nummer | férbudet upp-
saluforbud for kinnedom havs
Anmilan om misstiankt
matforgiftning
Anmadlan om misstankt Arendehante- | Diarie- Bevaras Samverkan sker med flera myndig- Efter avslut, F3
matforgiftning ringssystem nummer heter nar det giller utskick digitalt till e-
arkiv
Provtagning/analysproto- | Arendehante- | Diarie- Gallras 3 ar eller
koll av livsmedel ringssystem nummer | ndr verksam-
heten upphor
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Underlag Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Begdran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ring ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Kommunicering Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Kontroll av dricksvat-
ten, distributionsnat
Analyssvar fran analysfé- | Arendehante- | Diarie- Bevaras Arsrapport Efter avslut, F3
retag ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Hantera otjénligt
dricksvatten
Meddelande om otjénligt | Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
dricksvatten ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Analysrapport och skri- Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
velse ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Tjansteanteckning Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Begdran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras nér svar
ring ringssystem nummer | inkommit
Kommunicering Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och dverklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Kontroll - enskild
dricksvattentikt/brunn
Analysprotokoll Elektronisk Gallras efter ge- | Skickas till handlaggare for kanne-
via e- nomlasning dom. Kommunen har inget register
post/Papper over brunn
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
--- Anvdnds ej ---
Energitillsyn 6.2.10
--- Anvinds ej ---
MILJOOVERVAKNING
6.3
KLASSNINGSKOD OCH
TILLSYNSAVGIFT 6.4
Klassningskod och
tillsynsavgift enligt
miljébalken 6.4.1
Beslut om arlig avgift
Underlag for beslut om ar- Arendehante- Diarie- Bevaras Administrativt arende Efter avslut, F3
lig avgift ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Namndbeslut och beslut fran kom- Efter avslut, F3
ringssystem nummer munens dvre instanser digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmérkning Leveranstid Serie-
Sokvag rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv

Klassningskod och
kontrollavgift enligt
livsmedelslagen 6.4.2

Klassningskod och kon-

trollavgift enligt livsme-

delslagen

Underlag fér riskklassning | Arendehante- | Diarie- Gallras senast

i anmaélan ringssystem nummer | vid avslutav

drende
Beslut om riskklassnings- Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
avgift ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och dverklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Kommunicering om avgift | Arendehante- | Diarie- Gallras senast
for riskklassning ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Anmalan om dndring Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
ATAL OCH SANKT-
IONER 6.5
Sanktionsavgifter
6.5.1
Miljosanktionsavgift
Kommunicering Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut om miljésanktions- Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
avgift ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Sanktionsavgifter
6.5.1
Hantera sanktionsavgift
enligt Livsmedelslagen
(2006:804)
Utredning sanktionsavgift | Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Underlag Arendehante- | Diarie- Bevaras Kan utgoras av dokumentation i Efter avslut, F3
ringssystem nummer form av foton eller filmer tagna un- digitalt till e-
der till exempel inspektion arkiv
Kontrollrapport Arendehante- | Diarie- Gallras 5 ar Kortsiktig betydelse for manniskors
ringssystem nummer hélsa
Begdran om komplette- Arendehante- | Diarie- Gallras vid av-
ring ringssystem nummer | slutat drende
Kommunicering Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Milj6sanktionsavgifter
Tjansteanteckning om att | Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
overtradelse gjorts ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Inkomna skrivelser Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Foto Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast foton med langvarig bety- Efter avslut, F3
ringssystem nummer delse bevaras digitalt till e-
arkiv
Kommunicering Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Svar/ korrespondens Arendehante- | Diarie- Bevaras Bevaras endast om handlingen tillfér | Efter avslut, F3
ringssystem nummer arendet sakuppgift digitalt till e-
arkiv
Beslut om miljésanktions- | Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
avgift ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Anmdila misstdnkt
brott mot miljébalken
6.5.2
Atalsanmilan
Atalsanmalan (misstanke | Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3,F3
om brott) ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Foto Arendehante- | Diarie- Bevaras Endast foton med langvarig bety- Efter avslut, F3,F3
ringssystem nummer delse bevaras digitalt till e-

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Aterkoppling Arendehante- | Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Anmdila misstdnkt
brott mot livsmedels-
lagen 6.5.3
Atalsanmilan/ Anmilan
om misstinkt brott mot
livsmedelslagen
Anmalan Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F3
ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Bevaras Se definition Efter avslut, F3
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Atalshandlingar samt till- | Arendehante- Diarie- Gallras 10 ar Efter avslut, F3
horande handlingar i ringssystem nummer digitalt till e-

arendet

arkiv
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
NATURVARD 6.6 - Anvinds ej -
VATTENVARD 6.7 - Anvinds ej -

Vard och omsorg
8

FORA VARDRELATE-
RADE REGISTER 8.5
For att se hela klassificeringen se dven Aldre- och omsorgsnimndens dokument- och informationshanteringsplan.
Ldmna uppgifter till
interna och externa
register 8.5.1
Hissar over stoltrapphiss | Papper Adress Uppdateras kon- | Register 6ver hissar finns pa enhet-
och plattformshiss tinuerligt, flyttas | ens Teams. Pirm med hissdoku-
till pArmen for mentation (avtal, reparationsfaktu-
hissar som inte | ror, besiktningsintyg, foljebrev till
aribrukvidin- | besiktningsprotokoll etc.) finns hos
aktualitet byggenheten
Hissar som inte ldngre dri | Papper Adress Gallras 2 ar Parm hos byggenheten

bruk
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Boverkets bostadsmark- Papper Kronolo- | Bevaras Parm hos byggenheten F6
nadsenkat giskt
BOSTADSANPASS-
NING 8.10
Anséka om bostadsan- | Ansoka om bostadsan-
, , passningsbidrag
passningsbidrag
8.10.1
Ansokan Arendehante- Diarie- Avslutad akt kan Efter avslut, F5
ringssystem nummer | gallras efter 10 digitalt till e-
ar arkiv
Bekraftelsebrev Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Intyg sakkunnig Arendehante- | Diarie- Avslutad akt kan Efter avslut, F5
ringssystem nummer | gallras efter 10 digitalt till e-
ar arkiv
Anbud/offerter Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Anbudsforfragan Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ringssystem nummer | vid avslutav

arende
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Ritningar Arendehante- | Diarie- Avslutad aktkan | Till exempel planritning Efter avslut, F5
ringssystem nummer | gallras efter 10 digitalt till e-
ar arkiv
Fotografier Arendehante- Diarie- Avslutad akt kan Efter avslut, F5
ringssystem nummer | gallras efter 10 digitalt till e-
ar arkiv
Bestédllning av bostadsan- Arendehante- Diarie- Avslutad akt kan Efter avslut, F5
passning ringssystem nummer | gallras efter 10 digitalt till e-
ar arkiv
Fastighetsidgares medgi- Arendehante- | Diarie- Avslutad akt kan | Inkluderas ofta i ansékan Efter avslut, F5
vande ringssystem nummer | gallras efter 10 digitalt till e-
ar arkiv
Fullmakt Arendehante- Diarie- Avslutad akt kan Efter avslut, F5
ringssystem nummer | gallras efter 10 digitalt till e-
ar arkiv
Informationsutbyte som Arendehante- Diarie- Avslutad akt kan Efter avslut, F5
paverkar drendets utfall ringssystem nummer | gallras efter 10 digitalt till e-
ar arkiv
Tjansteanteckning Arendehante- | Diarie- Avslutad akt kan Efter avslut, F5
ringssystem nummer | gallras efter 10 digitalt till e-
ar arkiv
Orderbekriftelse Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Faktura, kopia Arendehante- Diarie- Gallras senast
ringssystem nummer | vid avslutav

arende
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Beslut om bostadsanpass- | Arendehante- Diarie- Bevaras Efter avslut, F5
ningsbidrag ringssystem nummer digitalt till e-
arkiv
Bilaga till beslut Arendehante- Diarie- Bevaras Information till sokande om foreta- Efter avslut, F5
ringssystem nummer get som utfor installation samt an- digitalt till e-
svarsfordelning arkiv
Informationsbrev om bo- | Arendehante- | Diarie- Gallras senast
stadsanpassningsprodukt | ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Handlingar kopplade till Arendehante- | Diarie- Avslutad akt kan | Se definition Efter avslut, F5
delgivning och 6verklagan | ringssystem nummer | gallras efter 10 digitalt till e-
ar arkiv
Utanordning/Utbetalning | Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Produktinformationsblad | Arendehante- | Diarie- Gallras senast
ringssystem nummer | vid avslutav
drende
Ansoéka om dterstill-
ningsbidrag/dteran-
passning 8.10.2
Ansokan, bestallning eller | Papper Adress Gallras 2 ar Parm hos byggenheten, ej hissar, se

faktura

8.5.1
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorte- Gallras/ Beva- | Anmirkning Leveranstid Serie-
Sokvig rings- ras och medium | signum
ordning slutarkiv
Anséka om reparat-
ionsbidrag och under-
hall 8.10.3
Ansokan, bestdllning eller | Parm hos byg- | Adress Gallras 2 ar Parm hos byggenheten, ej hissar, se
faktura genheten 8.5.1

111 (112)




SALA KOMMUN
Telefonnummer: 0224-74 70 00 | E-post: kommun. info@sala.se | Postadress: Box 304, 733 25 Sala

SN SALA

KOMMUN




	Sala kommuns styrdokumentshierarki
	Innehåll
	1 Introduktion
	1.1 Hur är dokument- och informationshanteringsplanen uppbyggd?

	2 Tillämpningsområde
	2.1 Vad är arkiv?

	3 Historik
	3.1 Sala kommun
	3.2 Nämndhistorik

	4 Beskrivning av Bygg- och miljönämndens arbete
	4.1 Verksamhetsbeskrivning
	Byggenheten
	Miljöenheten
	Alkohol- och tobaksenheten

	4.2 Arbete med dokument- och informationshanteringsplanen inom bygg- och miljönämnden
	4.3 Förteckning över seriesignum

	5 Dokumenthanteringsplan
	Samhällsservice 3
	TILLSTÅND OCH TILLSYN FÖR NÄRINGSLIV OCH FÖRENINGAR 3.5
	Tillstånd och tillsyn enligt alkohollagen 3.5.1
	Anmälan/avanmälan av försäljning av öl, klass 2 (folköl)
	Tillsyn av försäljning av öl, klass 2 (folköl)
	Tillstånd stadigvarande servering eller tillfällig servering samt tillsynsärende
	Ändringsanmälan (Alkohol)
	Anmälan av serveringsansvariga
	Upphörande av tillstånd
	Tillsynsärende (Alkohol)

	Kontroll av tobaksförsäljning 3.5.2
	Tillståndsansökan om försäljning (Tobak)
	Ändringsanmälan (Tobak)
	Upphörande av tillstånd (tobak)
	Tillsyn (Tobak)
	Anmälan/avanmälan av försäljning av e-cigg och påfyllningsbehållare och tobaksfria nikotinprodukter
	Tillsyn av e-cigg och påfyllningsbehållare och tobaksfria nikotinprodukter

	Kontroll av receptfria läkemedel 3.5.3
	Tillsyn (Receptfria läkemedel)



	Samhällsbyggnad 4
	LANTMÄTERI OCH KARTARBETE 4.1
	Fastighetsbildning 4.1.1
	Lantmäteriförrättning - Underrättelse
	Lantmäteriförrättning - Begäran om samråd


	LOVGIVNING OCH DISPENSER 4.4
	Förhandsbesked 4.4.1
	Förhandsbesked

	Lov (Bygglov, Rivningslov, Marklov) 4.4.2
	Ansökan om bygglov/tidsbegränsat lov

	Anmälan (ej bygglovspliktig åtgärd) 4.4.3
	Anmälan

	Tillsyn och föreläggande rörande fastigheter 4.4.4
	Tillsynsärende bygg
	Hissar och motordrivna fordon
	OVK (Obligatorisk ventilationskontroll)

	Dispenser 4.4.5
	Ansökan om strandskyddsdispens
	Ansökan om dispens från skyddsföreskrifter
	Ansökan om dispens från renhållningsordningen



	Miljö och hälsoskydd 6
	TILLSTÅND/ANMÄLAN/REGISTRERING 6.1
	Miljöfarlig hantering eller anläggning 6.1.1
	Värmepump
	Anmälan enligt hälsoskyddsföreskrifter
	Dricksvattenanläggning
	Ansökan om tillstånd för enskilt avlopp
	Anmälan av installation av enskilt avlopp utan vattentoalett
	Anmälan om eget omhändertagande
	Anmälan av miljöfarlig verksamhet
	Anmälan nedläggning av miljöfarlig verksamhet
	Anmälan om efterbehandling av förorenad mark
	Ansökan om dispens (Miljöskydd)

	Registrera nya verksamheter 6.1.2
	Registrering av nya verksamhet utifrån miljöbalken samt solarieverksamhet
	Djurstall
	Registrering av miljöfarlig verksamhet
	Anmälan av övrig verksamhet enligt miljöbalken
	Registrering av miljöfarlig verksamhet eller Tillstånd/ anmälningspliktig miljöfarlig verksamhet

	Hantera information om cisterner 6.1.3
	Nyinstallation av cistern/ Anmälan om skrotning av cistern

	Hantera information om köldmedier 6.1.4
	Registrering av ny köldmediaanläggning/ Anmälan av skrotning av köldmedieaggregat

	Prövning och tillstånd för solarier 6.1.5
	Hantera prövning och registrering för livsmedelshantering/livsmedelsanläggning 6.1.6
	Registrering/Avregistrering/Ändring av livsmedelsanläggning

	Internationella hot mot människors hälsa 6.1.7
	Miljötillstånd enligt lokala föreskrifter 6.1.8
	Tillstånd

	Miljötillstånd djurhållning 6.1.9

	TILLSYN OCH KONTROLL AV VERKSAMHETER OCH LOKALER 6.2 
	Kontrollera periodisk rapport från miljöfarlig verksamhet 6.2.1
	Kontroll av köldmedieanläggning
	Kontroll av befintliga cisterner
	Årsrapport
	Miljörapport

	Miljötillsyn av verksamheter 6.2.2
	Kontroll av badvatten, inomhusbad, strandvatten
	Allmänt tillsyn/ inspektion /händelsestyrd tillsyn (Hälsoskydd)
	Tillsyn av miljöfarlig verksamhet (Miljöskydd)

	Miljötillsyn, tillfällig eller otillåten verksamhet 6.2.3
	Tillsyn enligt miljöbalken
	Underrättelse om påträffad förorening

	Miljötillsyn, olägenhet och störning 6.2.4
	Klagomål gällande hälsoskydd
	Klagomål eller Händelsestyrd tillsyn (Naturvård)
	Planerad tillsyn/Inspektion/ Inventering (Avlopp)
	Anmälan av driftstörning
	Planerad tillsyn/Inspektion/ Inventering (Miljöskydd)

	Miljö- och hälsotillsyn radon 6.2.5
	Smittskyddstillsyn 6.2.6
	Stöd vid smittspårning

	Smittskyddstillsyn 6.2.6
	Strålskyddstillsyn 6.2.7
	Tillsyn av solariumverksamhet
	Mätning av bakgrundsstrålning

	Tobakstillsyn 6.2.8
	Rökfria miljöer

	Kontrollera livsmedel 6.2.9
	Hantera Rapid Alarm System for Food and Feed (RASFF) eller återallelse från leverantör
	Kontroll av livsmedel och livsmedelsanläggning
	Anmälan om misstänkt matförgiftning
	Kontroll av dricksvatten, distributionsnät
	Hantera otjänligt dricksvatten
	Kontroll - enskild dricksvattentäkt/brunn

	Energitillsyn 6.2.10

	MILJÖÖVERVAKNING 6.3
	KLASSNINGSKOD OCH TILLSYNSAVGIFT 6.4 
	Klassningskod och tillsynsavgift enligt miljöbalken 6.4.1
	Beslut om årlig avgift

	Klassningskod och kontrollavgift enligt livsmedelslagen 6.4.2
	Klassningskod och kontrollavgift enligt livsmedelslagen


	ÅTAL OCH SANKTIONER 6.5
	Sanktionsavgifter 6.5.1
	Miljösanktionsavgift

	Sanktionsavgifter 6.5.1
	Hantera sanktionsavgift enligt Livsmedelslagen (2006:804)
	Miljösanktionsavgifter

	Anmäla misstänkt brott mot miljöbalken 6.5.2
	Åtalsanmälan

	Anmäla misstänkt brott mot livsmedelslagen 6.5.3
	Åtalsanmälan/ Anmälan om misstänkt brott mot livsmedelslagen


	NATURVÅRD 6.6
	VATTENVÅRD 6.7

	Vård och omsorg 8
	FÖRA VÅRDRELATERADE REGISTER 8.5
	Lämna uppgifter till interna och externa register 8.5.1

	BOSTADSANPASSNING 8.10
	Ansöka om bostadsanpassningsbidrag 8.10.1
	Ansöka om bostadsanpassningsbidrag

	Ansöka om återställningsbidrag/återanpassning 8.10.2
	Ansöka om reparationsbidrag och underhåll 8.10.3



